Formatierung der Fußnoten
Prof. Dr. Martin Wagener

Um Ihrer Hausarbeit bzw. Ihrer Bachelor- oder Masterarbeit einen auch optisch schönen Anstrich zu verleihen, gehen Sie im Bereich der Fußnoten bitte wie folgt vor:

(1)

Markieren Sie den kompletten Fußnotenbereich.

(2)

Klicken Sie auf „Start“ oder „Format“ und dann auf „Absatz“.


(3)

Im nun geöffneten Formatierungskasten (Name: Absatz) gehen Sie auf „Einzüge und 




Abstände“. Stellen Sie dann bei „Sondereinzug“ die Funktion „Hängend“ und bei „Um“ 



den Abstand „0,7 cm“ ein. Der „Zeilenabstand“ ist „Einfach“, die Punktgröße liegt bei P 


10 – alles natürlich in Times New Roman.
(4)

Bei „Ausrichtung“ ist im Formatierungskasten „Blocksatz“ anzuklicken. Bei




„Tabstopps“ ist der „Standardtabstopp“ auf „0,3 cm“ einzustellen.

(5)

Ihre Fußnoten sind nun fast fertig. Es fehlt nur noch ein Arbeitsschritt: Rücken Sie




die jeweils erste Zeile jeder Fußnote mit der Tabulatortaste (in der Regel ist das die 



Taste links neben „Q“) ein, sodass der Fußnotentext links wie rechts einheitlich 



gefluchtet ist.

(6)

Das Ergebnis entspricht dann im Layout jenen Fußnoten, die Sie unten im




Beispieltext finden.

(7)

Ein Hinweis: Wenn Sie Textstellen markieren, können Sie die Formatierung ablesen und 


übernehmen.

Fiktionaler Beispieltext mit inhaltlich fiktionalen Fußnoten
Die Corona-Pandemie hat die Bundesregierung 2021 in Bedrängnis gebracht.
 Nach der abgesagten Oster-Ruhe kam es zu Forderungen nach einem Rücktritt von Bundeskanzlerin Angela Merkel.
 Neu sind solche Vorhaltungen nicht. In parlamentarischen Demokratien nutzt die Opposition traditionell jede Möglichkeit, um den politischen Gegner unter Druck zu setzen.
 Wie schon Helmut Kohl wusste: „Man schütze mich vor Pandemien und ihren Folgen.“

� 	Vgl. Stefan Müller, Die deutschen Corona-Jahre, München 2023, S. 45-103.


� 	Vgl. Corinna Schmitt, Merkel unter Druck, in: FAZ, Nr. 98, 4. Mai 2023, S. 5.


� 	Vgl. Herbert von Barnim, Zum Wesen der Demokratie, in: Politische Vierteljahresschrift, Nr. 1, März 2023, S. 45-75.


� 	Helmut Kohl, Meine Weisheiten von A bis Z, Oggersheim 2003, S. 234.





